                                       Руководителю _______________________
                                                 (наименование организации,
                                                структурного подразделения)
                                       ____________________________________
                                                (Ф.И.О. руководителя)

                                       от _________________________________
                                            (должность, Ф.И.О. работника)

                             СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
                               (общая форма)

    _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
              (изложить обстоятельства, послужившие основанием
                    для составления докладной записки)
    В связи с изложенным предлагаю ________________________________________
 __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    "___"_________ ____ г.

    __________________ ___________________
        (подпись)           (Ф.И.О.)
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