Генеральному директору 

ООО «PPT.ru»

Петрову П.П.

от регионального менеджера
Пэпэтэшина П.П.

Служебная записка
В период с 5 по 8 мая 2022 года на основании приказа генерального директора №1 от 04.05.2022 г. с целью привлечения новых клиентов находился в командировке в г. Москва. В командировку ездил на собственном автомобиле:

· Марка, модель Opel P-J Astra
· Год выпуска 2014

· Регистрационный знак C111CC 77
Маршрут в командировке:

1. Г. Санкт-Петербург – г. Москва (703 км);

2. Г. Москва – г. Москва (200 км);

3. Г. Москва – г. Санкт-Петербург (710 км).

На основании Положения о командировках, дополнительного соглашения №1 от 01.04.2022 г. к трудовому договору прошу:

1. Компенсировать затраты на автомобильный бензин в размере 15 000 (пятнадцать тысяч) рублей;

2. Компенсировать амортизацию автомобиля в размере 2 000 (две тысячи) рублей.
Приложения:

1. Чеки, квитанции с автозаправочных станций;

2. Путевой лист;

3. Фотографии пробега автомобиля до и после командировки.
Региональный менеджер Пэпэтэшин П.П.  _____________
08 мая 2022 г.

