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	Код
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	0301023


Общество с ограниченной ответственностью "Ppt.ru"
	                   Распоряжение
	Номер документа
	Дата


	
	9118-к
	17.01.2023г.

	О порядке регулирования рабочего времени совместителей.


В соответствии с принятым решением,
ПРИНЯТО РАСПОРЯЖЕНИЕ:

С 1 февраля 2023 г. внести изменения в кадровую и бухгалтерскую документацию

1. Длительность рабочего времени для сотрудников, работающих по совместительству установить не более 4-х часов в день, при общей продолжительности рабочего времени в месяц не превышающей половины месячной нормы за отчетный период.
2. Оплату производить пропорционально отработанному времени от основного оклада согласно штатному расписанию.

3. Ответственность за ведение табеля рабочего времени возложить на руководителей структурных подразделений.

4. Начальнику отдела кадров Иванову И.И. внести изменения в трудовые договора и должностные инструкции.
5. Бухгалтеру Петровой П.П. производить расчет заработной платы совместителей в соответствии с распоряжением. 

6. Начальнику общего отдела Сидоровй П.Р. ознакомить руководителей структурных подразделений под роспись. 
Директор                                                                                                                               А.В.Воронов
