ООО «АЛМАЗ»

ОБХОДНОЙ ЛИСТ

ФИО работника: Акимов Ярослав Андреевич
Должность: менеджер по продажам
Дата увольнения: 11.07.2017
Приказ: №14-у от 27.06.2017

	Подразделение
	Задолженность сотрудника
	Должность, ФИО лица, принявшего задолженность
	Подпись лица, принявшего задолженность
	Дата

	Отдел продаж
	внутренняя отчетность;
обучающее пособие по продукции;
доступ к базе данных клиентов;
передача дел новому сотруднику
	Начальник отдела продаж Королев К.Н.
	
	

	Отдел персонала
	бейдж; 
опросный лист;
пропуск 
	Менеджер по персоналу Лебедева А.В.
	
	

	Отдел информационных технологий
	персональный компьютер;
многофункциональное устройство;
стационарный телефон;
мобильный телефон
	Порфирьев А.Н.
	
	

	… 
	… 
	…
	…
	…




Подтверждаю получение мной в установленный срок следующих документов:
· расчетный листок;
· справка 2-НДФЛ;
· [bookmark: _GoBack]справка 182н;
· трудовая книжка.


Менеджер по продажам Акимов Я.А.                                 ________________/_______________
                                                                                                                                                                  подпись		       дата
